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Ogloszenie o zamowieniu

SpecyfikacjalstotnychWarunkow
Zamowienia (SIWZ)

1) Nazwaiadres Zamawiajacego:

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pacanowie
ul. Rynek 15, 28-133 Pacanéw

Zamawiajacy: tel. 41 3765459, fax. 41 3765980.

strona internetowa: www.bip.pacanow.pl i www.gops.pacanow.pl
E-mail:pacanow@ops.busko.pl

2) Tryb udzielenia zaméwienia:

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie majg przepisy dotyczace zamowien na ustugi
spoleczne i inne szczegolne ustugi, o ktéorych mowa w dziele III rozdziat 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2019 r., poz. 1843 z pozn. zm.).

Wartoé¢ zamoéwienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1., w zwigzku z tym do udzielenia
zamoOwienia stosuje sie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ww. ustawy.

Pomocniczo w celu przeprowadzenia postepowania stosuje si¢ zapisy ustawy oraz zapisy art. 24aa ust. 1 ustawy
Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu

3) Opis przedmiotu zaméwienia:

Organizacja ustug szkoleniowych w ramach realizacji Projektu:
~Aktywizacja szansa na lepsze jutro”

3.1. Przedmiotem prowadzonego postepowania jest udzielenie zamoéwienia publicznego na przeprowadzenie nw.
szkolen ramach wskazanego wyzej projektu ktdry jest wspétfinansowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na 7 zadan

Lp Nazwa szkolenia Zakres ilosciowy i jakos$ciowy (ilos¢ godzin, Ilos¢
przygotowanie kadry lub inne cechy uczestni
charakteryzujace) kow

Zadanie 1

1 Kurs prawa jazdy kat D z kwalifikacja | Kwalifikacja wstgpna przyspieszona 140 godz. 1

wstepng do przewozu 0s6b z (130godz. teorii+10godz. praktyki.

badaniami i jednym egzaminem dla Kurs kat. D 80godz. (60godz. teorii+20godz. praktyki).
osoby posiadajacej prawo jazdy kat.

B

Kurs prawa jazdy kat C z kwalifikacja | Kwalifikacja wstepna 280 godz. w tym 260 godz. teorii | 1
wstepng do przewozu rzeczy i + 20 godz. praktyki.

badaniami i jednym egzaminem Kurs kat. C 50godz. (20godz. teorii + 30godz. praktyki)

Zadanie 2
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Kucharz z organizacjg przyjec¢ Kucharz (Kurs 1
okoliczno$ciowych + Carving + Kompetencyjny: 140 godzin + Uprawnienia SEP (Kurs
sporzgdzanie napojow Kwalifikacyjny : 80 godzin + Kelner (Kurs
Kompetencyjny): 40 godzin +
Catering/ORGANIZACJA PRZYJEC
OKOLICZNOSCIOWYCH + CARVING (kurs
Kompetencyjny): 40 godzin.
Zadanie 3
Opiekun osob starszych, chorych i Opiekun Oséb Chorych Starszych i 2
niepelnosprawnych + siostra PCK + Niepelnosprawnych: 100 Godzin + Siostra PCK (Kurs
pierwsza pomoc przedmedyczna + Kwalifikacyjny: 80 Godzin + Pierwsza Pomoc
prawo jazdy kat. B Przedmedyczna (Kurs Kompetencyjny=): 60 Godzin +
Prawo Jazdy Kat. B (30 Godz. Teorii, 30 Godz. Praktyki)
Zadanie 4
Handlowiec +obstuga komputera Handlowiec (160 godzin)+obstuga komputera wraz z 1
wraz z egzaminem ECCC + obstuga egzaminem ECCC (80 godzin)+obstuga kas fiskalnych
kas fiskalnych + obstuga terminali (40 godzin) + obstuga terminali ptatniczych (40
ptatniczych + prawo jazdy kat. B godzin) + prawo jazdy kat. B (30 godz. teorii, 30 godz.
praktyki)
Zadanie 5
Nowoczesny pracownik biurowy + Nowoczesny pracownik biurowy (120 godzin) + 1
obstuga komputera wraz z obstuga komputera wraz z egzaminem ECCC (80
egzaminem ECCC +pracownik ds. godzin) + pracownik ds. kadrowo-ptacowych (100
kadrowo-ptacowych godzin
Zadanie 6
Operator koparki kat. [1I + OPERATOR KOPARKOLADOWARKI (kurs 1
uprawnienia SEP do kwalifikacyjny): 134 godziny - 52 godz. teorii. + 82
1kV+dokumentacja budowlana robét | godz. praktyki+ UPRAWNIENIA SEP (kurs
ziemnych kwalifikacyjny): 90 godzin +
Dokumentacja budowlana robot ziemnych 30godz.
Zadanie 7
Kosmetyczka +obstuga urzadzen Kosmetyczka z wizazem (200 godzin) i stylizacja 2
sterylizujacych z uprawnieniami SEP | paznokci (60 godzin) + obstuga urzadzen
+ stylizacja paznokci + wizaz sterylizujgcych z uprawnieniami SEP (40 godzin)

Wykonawca w ofercie cenowej sktada zobowigzanie:

0 zatrudnieniu prz konaniu zamowienia, co naj zrobotnej zie kucharz
b _pomoc kuchenna na minimum 1/4 owiatu re li ji. zamowieni stawie
Kierow nl ow1 towe 0 ur rac z ustaw 20 kw1etma 2004r. o promocji

b) zatrudnienie, o ktorym mowa wyzej przy realxzaql zamoéwienia powinno trwa¢ od daty skierowania

bezrobotnego nie pézniej niz dwa tygodnie od dnia ztoZenia wniosku do urzedu pracy do konca uptywu
terminu realizacji zaméwienia z zastrzezeniem, ze Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wniosek w sprawie
zatrudnienia bezrobotnego do urzedu pracy nie pdéZniej niz w terminie trzech dni roboczych od dnia
zawarcia umowy; w przypadku, rozwigzania stosunku pracy przez bezrobotnego lub przez pracodawce
przed zakonczeniem tego okresu, wykonawca bedzie obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innego
bezrobotnego. W przypadku gdy Wykonawca zatrudnia juz bezrobotnego przed dniem ztozenia oferty na
zasadach opisanych w pkt. a) i zatrudnienie to bedzie trwato przez okres realizacji zamoéwienia to klauzule
spoteczng nalezy uznac za spetniona.
W przypadku braku mozliwosci zatrudnienia osoby bezrobotnej z przyczyn niezaleznych od wykonawcy w
terminie okre$lonym w pkt. b) i wykonawca wykaze, ze przedstawit zgloszenie ofert pracy powiatowemu
urzedowi pracy albo odpowiedniemu organowi zajmujacemu sie realizacjg zadan z zakresu rynku pracy (w
szczegblnosci braku na obszarze, w ktéorym jest realizowane zaméwienie (powiatu) w okresie jego
realizacji, osob bezrobotnych posiadajgcych zawo6d kucharz lub pomoc kuchenna do wykonania
zaméwienia lub odmowa podjecia pracy przez taka osobe wykonaweca jest zobowigzany do podejmowania
str. 2
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dalszych préb majacych na celu zatrudnienie osoby diugotrwale bezrobotnej. W zwigzku z powyzszym
wykonawca w trakcie wykonywania zaméwienia jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajacemu
przynajmniej 1 raz na miesigc (do 10-go dnia kolejno przypadajgcego miesigca) do konca uptywu terminu
zwiazania umowga kserokopie: zgtoszenia ofert pracy przedstawione urzedowi pracy.

d) Zamawiajacy ma prawo w kazdym okresie realizacji zaméwienia zwréci¢ si¢ do Wykonawcy
o przedstawienie dokumentacji dotyczacej zatrudnienia skierowanych bezrobotnych réwniez dokumentow
potwierdzajacych brak oséb bezrobotnych, ktére mogtyby zostac zatrudnione przy realizacji zamowienia,

e) w przypadku nie zatrudnienia przy realizacji zamowienia - dot. ustugi cateringowej dla UP osoby
bezrobotnej przez Wykonawce przez okres realizacji uslug cateringowych, w czasie trwania szkolen,
Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 1.000,00 zt za
kazdy miesigc nie wywiazania sie z obowiazku zatrudnienia, chyba, ze Wykonawca udowodni, ze brak
zatrudnienia byt od niego niezalezny.

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sig zalgczniku nr 6 do SIWZ

3.3 Wspolny Stownik; CPV - 80530000-8, 80570000-0.

4.

5.
6.

- .

Zamawiajac uszcza skladania ofert czesciowychna 7 z n nych w pkt. 3.1.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na dowolna ilos¢ zdan

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Termin i miejsce wykonania przedmiotu.

6.1. Zgodnie z opisem w pkt 3.1 oraz zalgczniku nr 6 dla kazdego szkolenia.

7.1

7.2

7.3

osobu udziatu w owaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow:
Oferta zostanie uznana za spetniajgcg warunki, jezeli bedzie:
7.1.1 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkow zamOwienia ze
wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,
7.1.2 zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.
0 udzielenie zaméwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy ztozg wraz z oferta oswiadczenia, a wskazany
wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego w terminie 5 dni od wezwania, przedtozy wymagane w SIWZ dokumenty
w zakresie:

7.2.1  spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
7.2.2  braku podstaw wykluczenia
7.2.3 potwierdzeniu spetnienia warunkow przedmiotowych

Opis warunkéw podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw oraz braku podstaw do
wykluczenia

7.3.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych

przepisow.

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢:

« o$wiadczenie o posiadaniu aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydane
przez Wojewddzki Urzad Pracy.

7.3.2 zdolnosci technicznej lub zawodowej;

a) wykonane ustugi
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:

wykaz wykonanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane nalezycie.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykonal minimum:
e Dlazadaniaod 1do7
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wykonanych ustug stacjonarnych: minimum 5.000,00 zi.

Do kazdej pozycji wykazu nalezy zataczy¢ dowodu okreslajace, czy ushugi te zostaly wykonane w

sposob nalezyty.

Tym samym dosiwadczeniem mozna wykazac sie do wszsytkich zadan.

b) wykazu o0s6b, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia publicznego.

Na potwierdzenie nalezy przedtozy¢:

wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczeg6lnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i dos§wiadczenia (przez doswiadczenie w
prowadzeniu szkoleii nalezy rozumie¢ udziat, jako wykladowca/trener w jednym zakoficzonym szkoleniu
grupowym lub cyklu ksztatcenia - np. semestr w szkole, cykl wyktadow, zrealizowanym w ciggu ostatnich 3 lat o

profilu zgodnym z przedmiotem zaméwienia) oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Potwierdzeniem spetniania warunku bedzie przedstawienie wykazu zawierajgcego nie mniej niz:

Nr
zadani | Nazwa ustugi Wymagania minimalne kadry dydaktycznej
a
Kurs prawa jazdy kat D z kwalifikacja Min. 1 osoba z doswiadczaniem w prowadzeniu
1. | przyspieszong do przewozu 0s6b z badaniami | warsztatéw objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
i jednym egzaminem w ciggu ostatnich 3 lat.
Kurs prawa jazdy kat C z kwalifikacjg wstepna | Min. 1 osoba z do$wiadczaniem w prowadzeniu
do przewozu rzeczy i badaniami i jednym warsztatow objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
egzaminem w ciggu ostatnich 3 lat.
Kucharz z organizacjg przyjec¢ Min. 1 osoba z do$wiadczaniem w prowadzeniu
okolicznosciowych + Carving + sporzadzanie warsztatow objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
napojow w ciggu ostatnich 3 lat, spelniajaca wymagania
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1
2 sierpnia 2017 r. w sprawie szczeg6towych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli (Dz.U.z 2017 r., poz. 1575 z
poZ.zm.)
Min. 1 osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie
Opiekun oséb starszych, chorych i Min. 1 osoba z doswiadczaniem w prowadzeniu
niepetnosprawnych + siostra PCK + pierwsza | warsztatéw objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
pomoc przedmedyczna + prawo jazdy kat. B | w ciggu ostatnich 3 lat, spetniajaca wymagania
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1
3. sierpnia 2017 r. w sprawie szczeg6towych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli (Dz.U.z 2017 r., poz. 1575 z
poz.zm.)
Min. 1 osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie
Handlowiec +obstuga komputera wraz z Min. 1 osoba z doswiadczaniem w prowadzeniu
egzaminem ECCC+obstuga kas fiskalnych + warsztatow objetych przedmiotem zaméwienia, nabytym
obstuga terminali ptatniczych + prawo jazdy w ciggu ostatnich 3 lat, spelniajgca wymagania
kat. B Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1
4. sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli (Dz.U.z 2017 r., poz. 1575 z
poz. zm.)
Min. 1 osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie
5. | Nowoczesny pracownik biurowy + obstuga Min. 1 osoba z do$wiadczaniem w prowadzeniu
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komputera wraz z egzaminem ECCC warsztatow objetych przedmiotem zamowienia, nabytym

+pracownik ds. kadrowo-ptacowych w ciggu ostatnich 3 lat, spetniajgca wymagania

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1
sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli (Dz.U.z 2017 r., poz. 1575z
poZ.zm.)

Min. 1 osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie

Operator koparki kat. [[I+uprawnienia SEP do | Min. 1 osoba z do$wiadczaniem w prowadzeniu
1kV+dokumentacja budowlana robot warsztatow objetych przedmiotem zamoéwienia, nabytym
ziemnych w ciggu ostatnich 3 lat, spetniajgca wymagania

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1
sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli (Dz.U.z 2017 r., poz. 1575 z
p6z.zm.)

Min. 1 osoba posiadajgca wyzsze wyksztatcenie

Kosmetyczka +obstuga urzadzen
sterylizujacych z uprawnieniami SEP + warsztatéw objetych przedmiotem zamdéwienia, nabytym
stylizacja paznokci + wizaz w ciggu ostatnich 3 lat.

Min. 1 osoba z doéwiadczaniem w prowadzeniu

Min. 1 osoba posiadajaca wyzsze wyksztatcenie lub
spetniajaca wymagania Rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
(Dz.U.z 2017 r, poz. 1575 z p6z. zm.)

7.3.4

7.3.5

7.3.6

Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

a) Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie

Ni

odlegaj kluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia,
Wykonawca ztozy o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz przedtozy na wezwanie
Zamawiajacego nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:

art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wykonawce, w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia
15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (t,j. Dz.U.2019 poz. 243) lub ktorego upadto$¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacjg jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (tj. Dz.U.2019 r. poz. 498); - wymagany dokument na
potwierdzenie wstepnej kwalifikacji; odpis z wihasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy;

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentéw, o ktorych mowa powyzej w pkt. 7.3.5, sktada odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;
b) dokumenty, o ktérych mowa powyzej w pkt. a) powinny by¢ wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

) jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub w

Kraju, w Ktorym miejsce zamieszkania majg osoby, ktérych dotycza dokumenty, wskazane nie wydaje
sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. a), zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie,
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odpowiednio wykonawcy, ze wskazaniem os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczeniem tych os6b, ztozonym przed notariuszem lub przed wtasciwym - ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tych osob - organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego. Przepis pkt d) stosuje
sie odpowiednio;

8. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

9. Zaméwienia powtarzajace.

9.1. Zamawiajgcy nie przewiduje wykonanie zamdéwien powtarzajgcych.

10. Dodatkowe wymagania od Wykonawcéw:

10.1 Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$¢ przedmiotu zamodwienia innej firmie
(podwykonawcy) jest zobowigzany do:
10.1.1  okreslenia w ztoZonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamoéwienia bedzie realizowany przez
podwykonawcow.
10.1.2 przy realizacji zamoéwienia z udzialem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy Kkodeksu
cywilnego.
10.2 Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamdéwienia przez podwykonawce.
10.3 Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedtozy¢ Zamawiajgcemu kopie uméw ze wskazanymi
w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujaca wzajemng wspotprace
i zobowigzania jego cztonkow.

11. Informacje dotyczace warunkoéw skiadania ofert:

11.1.  Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone mogg by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

11.2.  Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

11.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Oferta musi zawierac:

OSWIADCZENIE WOLI (OFERTA) ZAWIERA

il Oferta cenowa zgodna z zalaczonym drukiem ,Oferty cenowej” - Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2 Os$wiadczenia

Pelnomocnictwo - Jezeli oferta wraz z osSwiadczeniami skladana jest przez petnomocnika nalezy do oferty
zatgczy¢ pelnomocnictwo upowazniajgce pelnomocnika do tej czynnosci.
DOKUMENTY 1 0SWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPEENIENIE WARUNKI PODMIOTOWE - SKEADANE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO
Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie.

2. | Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia.

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
3. | przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy

Powyzsze dokumenty, wykazy i o§wiadczenia maja potwierdzaé¢ postawione warunki w SIWZ i wykaza¢ brak
podstaw do wykluczenia

12.2. Kolejno$¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiada¢ kolejnosci okreslonej w pkt. 12.1.
Niespelnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
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Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do oferty cenowej.
Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletnos¢ ztozonej oferty, ktora
nie zostata ponumerowana Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi tajemnicg
przedsiebiorstwa”, i musza by¢ dotaczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”; ponadto do oferty nalezy zataczy¢ informacje w formie opisowej, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsig¢biorstwa.

Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg, oprocz petnomocnictw, oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu i o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, o$wiadczenia o udostgpnieniu zasobow przez
podmiot trzeci musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii pos$wiadczonej ,za zgodnosc
z oryginalem” na kazdej stronie zawierajacej tre$¢ przez Wykonawce (osobg/osoby upowazniong do
reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej)
lub petnomocnika. Petnomocnictwa dotaczone do oferty musza by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie. O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu i oSwiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia oraz o$wiadczenie podmiotu trzeciego o udostgpnieniu zasobow musi by¢
ztozone w formie oryginatu.

Jezeli pelnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze o$wiadczenie wiedzy o spetnieniu przez wykonawce
warunkéw udzialu wykonawcy w postepowaniu, udzielone pelnomocnictwo ma zawiera¢ upowaznienie do
ztozenia takiego oSwiadczenia.

Zamawiajacy wymaga by dokumenty skladane w ramach oferty byty sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli
oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga sig oprocz tego dokumentu ztozenia jego
tlumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.

Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie lub
niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentéw.

131

13.2.

Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, prowadzi si¢
z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza formeg faksu i elektroniczna. Strona, ktora otrzymuje
dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem jest zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub
informacje, do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Adres email i numer faksu zostal podane
w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. Oferty i dokumenty w tym uzupetniane w trybie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy sktada
sie w formie pisemnej, a w przypadku sktadania kopii dokumentéw musza one byc¢ potwierdzone za zgodno$¢
z oryginalem przez umocowanego przedstawiciela wykonawcy. Tym samym sktadanie oferty i dokumentow
w tym uzupelnianych w trybie art. 26 ust. 3 i 3 a za posrednictwem faksu i e-maila uznaje sie za nieskuteczne
jezeli w wyznaczonym terminie nie wptyng dokumenty w formie pisemne;.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

14. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

14.1.

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

Tomasz Meus - tel. 662-033-588.

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamoéwienia mozna otrzymaé, w godz. od 08:00 do 15:00 pod
wymienionymi powyzej numerami telefonow lub

Edward Wojniak-tel.41 376 54 59 wew. 19, lub osobiScie w siedzibie Zamawiajgcego.

15. Termin zwiazania z oferta:

Termin zwiazania oferta uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

16. Wymagania dotyczace whniesienia wadium - nie jest wymagane
17. Opis sposobu przygotowania ofert:

17.1.

17-:2.

17.3.

17.4.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;j.
Okreélenie przedmiotu zamdwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan Zamawiajgcego,

okreslonych/w SIWZ.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej

treéci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.
Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastgpujace informacje:

str. 7



Fundusze i i oy

Eoransiakis :F WOJLWODZTWO Unia Europejska x
0] tas) SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny ® i a®

Program Regionalny i z

~Postepowanie na ustugi szkoleniowe ,Nie otwiera¢ przed 25.11.2019r. godz. 10:25".

17.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z tego
braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania
oferty pocztg lub pocztg kurierska za jaj nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

18. Miejsce i termin skladania ofe

18.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pokdj nr 1(parter) lub 113 (I pigtro) MGOPS w Pacanowie w
terminie do dnia 25.11.2019r. do godziny 10:00.

18.2 Oferta ztozona po terminie zostanie zwr6cona niezwtocznie bez otwierania.

19. Miejsce i termin otwarcia ofert:

19.1. Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 25.11.2019r. godz. 10:25".

19.2. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, zamawiajgcy przesle Wykonawcy protokoét z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

19.3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych o$wiadczen
lub nie spemit innych wymagan okreslonych w ustawie lub niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad
okreslonych w art. 26 ust 3.

19.4. Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego,
o ktérej mowa w pkt. 1 SIWZ.

19.5. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw. Wybranemu Wykonawcy
zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

19.6. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;.

20. Sposéb obliczenia ceny oferty:

20.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkéw ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych kosztéw okreslonych w niniejszej SIWZ w celu
osiggniecia zaktadanych rezultatow.

20.2 Cena musi by¢ podana w ztotych polsKich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

20.3  Rozliczenia miedzy zamawiajagcym, a wykonawcg bedg regulowane w ztotych polskich.

21. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz z podaniem znaczenia

tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:
21.1. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajacy moze zadac¢ udzielania przez Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokona¢ poprawek w tresci oferty w zgodzie z normg prawna opisang
w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcéw.
21.2. Kryterium oceny ofert s3: cena ofertowa 80%; za posiadany certyfikat w zakresie jakosci ustug szkoleniowych
20%
21.3. Warto$¢ punktowa oferty bedzie obliczana jako suma otrzymanych punktéow w poszczegélnych kryteriach:
Punkty za zaoferowana cene obliczona bedzie wedlug wzoru P2 - 80 pkt.:
Cmin
P2= x 80
Co

gdzie:

P2 - uzyskana przez oferte liczba punktéw, 1pkt =1 %
Cmin - najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Co - cena badanej oferty

Punkty za posiadany certyfikat w zakresie, jakosci ustug szkoleniowych P3 - 20 pkt.

Kazdy z wykonawcéw otrzyma 20 pkt. jezeli ma wdrozony i stosuje system, jakoSci Swiadczonych ustug
szkoleniowych zgodny z norma PN-EN 1SO 9001 lub réwnowazny w zakresie jako$¢ ustug szkoleniowych. Do
oferty nalezy zalgczy¢ wazne zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poSwiadczaniem zgodnoSci
dziatan wykonawcy z normami jako$ciowymi w zakresie Swiadczenia ustug szkoleniowych.

21.4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

21.5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru,
podpisujac umowe, ktérej projekt stanowi zatacznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie
okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez
ktéregos z wykonawcéw odwotania. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany

po zakonczeniu postepowania odwotawczego.
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21.6. Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ustawy z uwzglednieniem zapisow art.
139 ustawy.

21.7. Z wybranym Wykonawcy Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych i uwzglednieniem zapisow art. 139 ustawy.

22. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

w sprawie zamdéwienia publicznego.

22.1 Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ w celu zawarcia umowy:

—  Umocowanie do podpisania umowy jezeli takie umocowanie nie wynika z treci ztozonej oferty.
— Programy szKolen zgodne ze szczegotowymi zatozeniami okreslonymi w pkt. 3.3 SIWZ.
—  Kalkulacji cen szkolen.

22.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig¢ o niniejsze zamoéwienie, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zamowienia, s3 zobowigzani przyja¢ nastepujaca
forme prawng: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy 0 niniejsze zamoéwienie, sa oni
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie (umowe).

22.3 Zamawiajgcy dokonania sprawdzenia wskazanych treneréw szkolen w rejestrze przestgpstw seksualnych, o
czym Wykonawca jest zobowigzany poinformowac¢ zatrudnianych treneréw szkolen przed ztozeniem oferty.

23. Istotne postanowienia, umowy:
okre$la projekt umowy stanowiacy zatacznik do SIWZ.

24. Zamawiaj opuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych oko icznosciach:

Zmiana postanowien umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych nastgpujacymi

okoliczno$ciami;

1) Zmiana wykazanego do zaje¢ praktycznych pojazdu, sprzetu informatycznego, innych pomocy
dydaktycznych. Zmieniony pojazd, sprzet informatyczny, inne pomoce dydaktyczne maja posiadac
parametry tozsame lub lepsze od przyjetych w ofercie. Zamiana nastepuje za zgoda zamawiajgcego i jest
mozliwa tylko w okoliczno$ciach powstatych, na ktére nie miat wplywu wykonawca.

2) Zamiana wskazanego w ofercie wykladowcy tylko na wyktadowce o kwalifikacjach idoswiadczeniu
tozsamym lub lepszym. Zamiana nastepuje za zgoda zamawiajgcego i jest mozliwa tylko w okolicznosciach
powstatych, na ktore nie miatl wptywu wykonawca.

25. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 - dalej ,ROD0”) Zamawiajgcy
informuje, iz administratorem danych osobowych jest MGOPS w Pacanow .

2. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem
niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz jego rozstrzygnieciem, jak rowniez, jezeli
nie ziszcza si¢ przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 PZP - w celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zamowienia i jego
archiwizacji.

3 Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym dokumentacja postepowania zostanie
udostepniona w oparciu o art. 8 oraz 96 ust. 3 PZP.

4. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5 Niezaleznie od postanowief pkt 4. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, dane osobowe beda przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia roszczen wynikajacych z
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. Dane osobowe pozyskane w zwiazku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamoOwienia
moga zostac przekazane podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, w tym ustugi prawne, i konsultingowe,

7. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany.
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8. Osoba, ktorej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania dane osobowe, ma
prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych - zgodnie z art. 15 RODO,
2) do sprostowana swoich danych osobowych - zgodnie z art. 16 RODO,

3) do zadania od Zamawiajacego - jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iz przetwarzanie
jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

9. Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych okresla PZP.

10. Osobie, ktorej dane osobowe zostaty pozyskane przez Zamawiajacego w zwigzku z prowadzeniem
niniejszego postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego nie przystuguje:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, okre$lone w art. 21 RODO
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na fakt, ze podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw panstwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegélnoSci do podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ kontrolng wobec Zamawiajacego. Dane osobowe s3 przekazywane do podmiotéw
przetwarzajacych dane w imieniu administratora danych osobowych.

Zataczniki stanowiace integralna czes¢ fikacji (SIWZ

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty cenowej

Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenia.

Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy.

Zatgcznik nr 4 - Wykaz oséb.

Zatgcznik nr 5 - Wykaz wykonanych ustug do potwierdzenia postawionego warunku.
Zalacznik nr 6 -Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia.

Sporzadzit:
Edward Wojniak
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