Pacanow, 08-09-2025

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2025

1. Zamawiajacy:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pacanowie,

ul. Rynek 15, 28-133 Pacanéw

2. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga archiwizacyjna.

2. Zakup zostanie sfinansowany ze srodkow wtasnych M-GOPS w Pacanowie.

3. Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wyboru oferty, w przypadku gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym w niniejszym zapytaniu lub gdy cena
przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania ofertowego na

kazdym jego etapie.

3. Termin realizacji zamoéwienia:
Termin do ustalenia z Wykonawcg. Proponowany termin rozpocze¢cia prac od dnia podpisania

Umowy do 31-12-2025 .

4. Kryteria wyboru oceny: 100% cena.

5. Inne istotne warunki zamowienia:
Ustuga archiwizacyjna obejmuje:
- przeglad, weryfikacj¢ 1 wybrakowanie dokumentacji w archiwum M-GOPS,
- archiwizacj¢ dokumentéw obejmujacg ok.100 mb
- archiwizacj¢ dokumentéw w zakresie kategorii B,
- kwalifikacje dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych,
- systematyzacje¢ akt wedtug komorek organizacyjnych,
- ulozenie dokumentow we wskazanym pomieszczeniu archiwum M-GOPS,
- sporzadzenie i uaktualnienie wykazu akt zarchiwizowanych,
- sporzadzenie wykazow akt zasobu archiwalnego w wersji papierowej i elektronicznej,

- przygotowanie przeterminowanej dokumentacji do brakowania,



- sporzadzenie wykazow akt wybrakowanych i uzyskanie zgody Archiwum Panstwowego na
ich zniszczenie,
- nadzér nad wywozem i zniszczeniem akt wybrakowanych,

- dostarczenie zamawiajgcemu certyfikatu zniszczenia.

6. Sposob przygotowania oferty:

Prosimy o przestanie oferty wg zalacznika — Wzor oferty.

7. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferty mozna sktada¢ w nastgpujacy sposob:

1. drogg elektroniczng na adres e-mail: pacanow@ops.busko.pl

2. przez AE: PL-22669-57540-DFAIR-30

3. droga pocztowa na adres: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pacanowie, ul. Rynek
15, 28-133 Pacanow.

Oferty nalezy sktada¢ do 22-09-2025 1.

Rozstrzygniecie ofert nastapi w terminie 14 dni roboczych i zostanie opublikowane na stronie

internetowej: www.mgops.pacanow.pl

8. Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie:

Imie i nazwisko: Ewa Zak

Tel.: 41 376 54 03 wew. 19

Podpisany elektronicznie przez
Ewa Maria Zak
08.09.2025
10:00:47 +02'00'



Miejscowos$¢, data

Pieczatka oferenta

OFERTA

(wpisac przedmiot zamowienia)

sktadamy ofert¢ nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoOwienia za CeNG NELEO. ... ...o.evutiirtentittett ettt eeeiteaeanaannenns zt.
Obowigzujacy podatek VAT .. .. 00, ..ot zt.
L0155 4 1 o 1 zh.
S OWIII: . . et e

2. Przyyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym warunki.

3. Oswiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP.............

podpis osoby upowaznionej
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